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浅论应用文在工作实践中的重要性

    论文摘要：21世纪是高科技迅猛发展的时代。知识经济已经成为新世纪经济发展的主流。随着全球经济一体化和信息化潮流的奔涌而来，各种信息量越来越大，应用文作为管理工具、交往手段、信息载体，在人们工作、管理、学习、交往、生活中发挥的重要作用，越来越受到人们的广泛认同。掌握应用文写作的基本知识和技能，全面提升写作素养，不仅是社会进步的必然需求，而且是自身发展的客观需要。因此，在工作实践当中应用文显得尤为重要。
    关键词：应用文写作   结合专业实践    重要性

一、认识应用文写作在工作实践中的重要性

    美国心理学家和教育家、结构主义教育思想的代表人物布鲁纳说过：使人们对一门学科有兴趣的最好办法势必使之知道这门学科是值得学习的。叶圣陶先生1981年与《写作》杂志编辑谈话时指出：“大学毕业不一定能写小说诗歌，但是一定要能写工作和学习中实用的文章，而且非写得既通顺又扎实不可”。随着信息时代的到来，应用文在人们交流思想、互通情况、解决问题、处理事务中使用频率越来越高，适用范围也越来越广泛，发挥的作用也越来越大。它不仅是机关、团体和企事业单位开展公务活动的工具，也是现代社会进行管理的重要手段，是联系社会生活的纽带。应用文写作不仅培养学生的写作技能，同时也培养学生的一种工作思维能力。为此，许多大专院校都开设了应用写作课，旨在培养和提高大学生运用书面语言表达思想、办理事务的能力，以适应信息时代社会对人才的需求。可以说，写作能力代表着一个人的基本文化素质，写作能力也不单纯是写作本身的问题，它还体现着一个人的知识储备、生活阅力、写作经验、思维能力等诸多方面的综合素质，体现着一个人的智能结构。

二、结合专业特点，培养人们的学习兴趣

    应用文具有实用性强、格式固定、语言简明、枯燥乏味，学的没劲。怎样把应用文写作的基本知识和基本技能有效的传授给学生，是每一个老师必须考虑和首先要解决的问题。首先，应该考虑培养对象写作的应用面与使用频率。就要考虑学生今后在学习、生活与工作中，将会用到一些什么文体；有重点地去讲授那些使用频率高的文体。既用什么讲什么，什么用的多就多讲一点什么。其次，还考虑培养对象的知识面。应用面是主要的，但也还要考虑到知识面。这无论对不同专业的大学生来说都是必要的，要根据学生的专业来培养学习兴趣。例如：全国高等职业技术教育卫生部规划教材《语文》根据学生现实和发展的需要，安排事务文书、行政公文、医卫科技文书、医卫求职文书四个方面的内容，力求紧密联系行业、工作、生活实际，帮助学生提高社会交流需要，职业岗位必备的应用写作能力。既然是“应用文”，那就一定要让人们认识到这种文体的重要性。但平时学到的应用文由于照本宣科较多，人们不仅没有认识到它的用途，还产生了厌倦心理。语文作为社会文化思想载体的同时具有工具性，还应讲求其社会需要和应用价值。学生毕业后，不论是参加工作还是继续深造，绝大多数人都不是从事文学创作，接触得最多的是实用性很强的应用文写作。另外，学生认为应用文写作学起来抽象、呆板、枯燥乏味。主要是因为应用文写作课上理性的东西很多，感性的东西少。很多人认为，应用文写作对自己的学习生活无太大帮助，所以很难激发学习欲望。我认为，让人们认识到应用文的实用性至关重要。只有让他们摘掉对应用文认识的有色眼镜，正视它，才能真正学好它。应用文是一种工具，无论学哪个专业或者从事哪种工作，都必须熟练地掌握和运用。比如：设置一些既能提高学生的综合素质，又能贴近专业、为专业学习提供直接的帮助。如果应用文写作课程教学内容设计的巧妙，是完全可以做到的，因为不同专业都有各自适用的应用文文种，学生所学的专业特点决定了与其专业相关的应用文文种更能引起他们的兴趣，而且这些专业文种对学生以后的工作也更有指导意义，为后续的学习打下了良好基础。所以，如何学好应用文的第一步就是让人们结合专业特点，培养学习兴趣。

三、改变学习方法  多写多练

目前大专院校学生有关应用文写作的课程不仅课时不足，而且教材本身、教师教法等方面存在较多问题，致使学生掌握的知识少得可怜，实践运用的机会在校内几乎没有。以至于许多学生踏上社会后，不会写求职信、不会写申请书、不会写请假条……这不得不使我们重新审视应用文写作方法。首先，多读一点有关应用文写作的论著及参考书。其次，要钻研业务。大家知道，写作是一种表达意思的工具。古人讲“文者，寓理之具”“贯道之器”，没有理，没有道，换句话说，没有要表达的意思，是写不出文章的。应用写作是研究问题，处理工作，进行学习的工具。不研究，不工作，不学习没有可写的内容，就写不出应用文。即使勉强来写，也是内容空洞，毫无意义，没有任何应用价值。所以，为了有效地提高应用写作能力，要认真钻研业务，努力提高专业水平，有了可写的内容，再按照各种应用文体写作要求来表达，就能够落笔成文了。再次，要多写多练。叶圣陶先生在谈到任何能学习掌握读写语文基本功时说：“一定要把知识和实际结合起来”。“不断学，不断练，才能养成好习惯，才能真正得到本领”。在同一篇文章中，他又说：“凡是习惯都不是几天功夫能够养成的。比方学游泳。先看讲游泳的书，什么蛙式、自由式，都知道了。可是光看书不下水不行，得下水。初下水的时候很勉强，一次勉强，二次勉强，勉强浮起来了，一个不当心又沉下去了。要到勉强阶段过去了，不用再想手该怎么样，自然而然能浮在水面上，能往前游，这才叫养成了习惯。学语文也是这样，也要养成习惯才行”。叶老说知识要跟实践结合，才能真正学到本领。他说学语文同游泳一样，只学理论，方法不管用，还要实践。只有经过不断的实践，多写、多练，才能把学到的写作知识变成习惯，成为可用的熟练技巧。熟能成巧，写一手漂亮 的文章那是练出来的。学习写一段文章如此，学习写应用文更是如此。
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